主办和参加国际学术会议指南

为进一步促进学校国际合作与交流，提高学校整体实力和国际影响力，根据《同济大学国际科研合作与交流项目管理办法（试行）》，设立同济大学主办和参加国际学术会议类资助。
一、主办国际学术会议

主办的国际学术会议指经教育部批准、以同济大学名义在我国境内（不含港、澳、台地区）主办/第一承办、参会外宾人数一般在30人以上的学术会议、论坛、研讨会、报告会和交流会等。

1、申报资质及形式要求

符合上述主办国际会议定义

（2）原则上要求为多边会议，
（3）一般在会议举办前申请。尚未拿到教育部关于举办在华国际会议批件的会议可先参加申请及评审，但资助前必须提供会议批件复印件。（会议人数请与批文一致，如有差异请做说明）

（4）不受中央高校基本科研业务费项目只能在研一项的限制

（5）申报单位为我校直属院系

（6）会议内容须与科研相关，教育教学类请勿申报；

（7）已获校内其他部门资助的不得重复申请资助

2、申批程序
学校每年4月、9月分两次集中受理。一般4月份受理当年下半年举办的国际会议申请，于4月初发布指南，4月底受理截止；9月份受理第二年上半年举办的国际会议申请，于9月初发布指南，9月底受理截止。会议召开时间以会议开幕日期为准。

材料受理截止后，科研管理部组织答辩评审会（时间另行通知），确定是否资助和资助额度。

3、资助及报销

资助额度不超过10万元人民币，具体数目为报销时核准的票据金额（不符合规定的票据不予报销）。
主办国际会议报销，为会后一次性报销。报销前，须网上提交结题报告、中外专家签到表复印件（注明具体国别）等，先至科研管理部审核。科研管理部审核确认后，再到财务处报销。（注：签到表中，中外方专家人数不得与申报时差别太大，并须符合指南规定）

4、申请材料：申请书（含附件），一式三份。教育部批件只需复印件。
附件：（1）《主办国际学术会议申请表》、会议背景材料；（2）教育部关于举办在华国际会议的批件（请原件扫描上传）

5、会议经费预算编制说明

主办国际会议可列支的经费有：差旅费、会议费、国际合作与交流费、资料印刷费、劳务费。注意：（1）不得到党中央、国务院明令禁止的风景名胜区召开会议。严禁组织高消费娱乐、健身活动；严禁以任何名义发放纪念品。严禁借会议名义组织会餐或安排宴请；严禁预存、套取会议费设立“小金库”；严禁在会议费中列支公务接待费。（2）不得使用会议费购置电脑、复印机、打印机、传真机等固定资产以及开支与本次会议无关的其他费用。（3）在会议结束后应当及时汇总各项资料和票据，统一办理报销手续。

	差旅费
	会议代表参加会议发生的旅费，原则上回单位报销。对确因工作需要，邀请学者、专家和有关人员参加会议所发生的城市间交通费，可对照学校相应标准在差旅费中报销。

	会议费
	住宿费：除必须住宿的情况外，会议召开地代表和会议工作人员原则上不安排住宿。不得安排高档套房。

	
	餐饮费：会议用餐严格控制菜品种类、数量和份量，严禁提供高档菜肴和香烟。

	
	交通费：会议代表接送站，以及会议统一组织的代表考察、调研等发生的交通支出。不得组织会议代表旅游和与会议无关的参观。

	
	同声传译：同声传译翻译费、同声传译设备租金费用。鼓励改进会议形式，充分运用电视电话、网络视频等现代信息技术手段，降低会议成本，提高会议效率。

	国际合作与交流费
	外方会议代表参加会议发生的国际旅费，原则上回单位报销。对确因工作需要，邀请学者、专家参加会议所发生的国际旅费，可对照学校相应标准在国际合作与交流费中报销

	资料印刷费
	会议手册、胸卡席卡、餐券等

	劳务费
	会议举办者根据工作需要，可向邀请参会专家发放咨询费、讲课费，可向会务人员发放劳务费。注意严格限定工作人员数量，且不能向有工资收入的人员发放劳务费。须在正文或备注中详细说明人数及开支标准


6、注意事项

主办会议经费专款专用，不得外包会务公司。申请单位应本着勤俭节约的原则编制预算，鼓励通过多种途径解决会议经费，以会养会，会议形式应务实从简，杜绝浪费，不断提高主办/承办能力和主办/承办质量；会议结束后结余经费收回。

会议获得批准后不得随意更改会议的名称、主题、议题和内容，不得改变会议的性质、规模、规格、举办时间和地点。如确需更改，须在原定举办会议时间前至少一个月通过OA系统向科管部申报。如会议更改后的性质、规模等内容，与申报指南不符，则撤销资助决定。

二、参加国际学术会议

参加的国际学术会议指在国际上具有权威性、且与申请者从事的科研领域相关的系列学术会议或其他重大的国际学术会议。

1、申请资格及形式要求
（1）申请人为我校在编在岗的青年教师，年龄一般不超过40岁（以申报当年的12月31号为界）

（2）论文已被大会接收，申请人为第一作者或通讯作者，且申请人被邀请到会做口头报告或宣读论文（至少在分会场发言）。

（3）原则上仅支持列在《同济大学各院系（学科）青年教师重要国际学术会议目录》（见附件）中的会议，一般性的研讨会、学习班及有关机构之间的双边会议不在此列。部分学院涉及交叉学科的国际会议将参照其他相关学科的国际会议进行共享。

（4）已获正高职称者不建议申请。

（5）已通过其他途径获得资助者不得申请。

（6）同一年内，不连续资助同一教师。

（7）同等条件下，优先支持从未获得本项目资助的申请者。

（8）本项目设立初衷是鼓励支持我国青年教师出国交流学习，不建议外籍教师申报。

（9）不受中央高校基本科研业务费项目只能在研一项的限制
2、申批程序
学校每年4月、9月分两次集中受理。一般4月份受理当年下半年举办的国际会议参会申请，于4月初发布指南，4月底受理截止；9月份受理第二年上半年举办的国际会议参会申请，于9月初发布指南，9月底受理截止。会议召开时间以会议开幕日期为准。

材料受理截止后，科研管理部组织专家评审并确定是否资助。无须到场答辩。

 3、申请材料：申请书（含附件），一式一份。
附件：（1）《出国参加国际学术会议申请表》、所参加国际会议的背景资料；（2）会议组织者有关录用论文的通知、论文全文、参加会议的通知和安排在会议上作报告（至少在分会场发言）的邀请信。

4、资助及报销程序

资助范围：申请者参会的往返经济舱国际机票、会议注册费。资助额度最多不超过2万。
会后资助（报销）。获批教师参加完会议后，须网上提交结题报告、口头报告证明（如报告宣讲时的照片），并将机票发票（行程单）、会议注册费等单据复印件带至科研管理部审核，然后据实报销。申报时没有提供会议论文的，请将论文补交给科研管理部。

附件：
主办国际会议申请表
出国参加国际学术会议申请表
同济大学青年教师重要国际学术会议目录（201604）

