
机构知识库认领与成果提交说明文档 
 
1. 使 用 统 一 身 份 认 证 账 号 和 密 码 登 录 机 构 知 识 库 

（ 网 址 ：ir.tongji.edu.cn）点击“用户中心”。 
 

 
 
2.  点击“个人成果”确认学术成果。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
机构知识库根据成果中的作者和教师姓名进行算法匹配。  

如学术成果不是自己的，请点击“不是我的成果”。 

说明： 

1)关于编辑：如希望更新学术成果信息时，请联系学院科研秘书或联系

机构知识库管理员，经审核确认后才能更正。 

2)关于撤回：不希望机构知识库显示该条数据时使用，并非撤回操

作。 



 
 

 
 

3.点击“待认领成果”认领现有的学术成果。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
认领方式提供批量认领和单篇认领两种方式。  

1)单篇认领：点击成果最右边的“操作”列下—“认领为个人成果” 

和——“这不是我的成果”两个按钮完成认领处理。   

2)批量认领：点击成果前的选择框，然后点击页面右上方的两个按 

钮完成批量认领处理。   

论文数量多时，可以通过右上角的“提交日期”、“年度”对待认 

领论文进行排序。  

说明： 

1）对于多作者合作论文，每位作者都需要认领。只有认领过了，才能将

论文与自己关联。 

2）如不慎将他人成果认领为自己的，或自己成果点了“这不是我的成

果”，请联系机构知识库管理员处理。 



4.一般情况下，按以上 2 个操作即可完成认领工作。如果在“个人

成果”和“待认领成果”中均没有自己的学术成果，请在机构知识库

首页按标题检索。如能检索到，请联系学院科研秘书或联系机构知识

库管理员，添加常用论文署名地址。 
 

  
 
 
5.如无法在机构知识库检索到学术成果，可通过“成果提交”自行提 

交，录入时务必确保录入的信息与已出版刊物完全一致，由学院科研 

秘书审核后录入到机构知识库。 
 

 
 
 
 

6.如在机构知识库使用中遇到问题，可以联系机构知识库管理员: 

刘老师，yrliu@lib.tongji.edu.cn，65982734。通过邮件联系时，请

提供：成果标题，成果ID，教师联系方式。 


